
ｵー ﾄｺﾚｸﾄ入力オートﾌｫー ﾏｯﾄ

入力中に自動で書式設定する項目
ｒ見出し(D）Ｉ▽日付(A〉
”罫線(R）ｒ･箇条書き絹
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何とかしてほしい！「改行すると勝手に番号や記号が…ロ

①と入力して改行すると勝手に②と入力されたり、＠と入力して改行すると●と入力されたり…。

ワードはおそらく、親切なつもりでいろいろ気をきかせてくれるのでしょうが、使っている私たち

にとっては余計なお世話。こんなことを感じたことはありませんかｃ

これらの機能を解除する方法があります。ご存じですか？

ｊ
ｊ
ｊ
ｊ

ｌ
２
３
４

[シール］一〉［オートコレクト］を選択する

[入力オートフォーマット］タブを開く

[箇条書き（行頭文字)］と［箇条書き（段落番号)］のチェックを解除する

[OK］をクリックする

ｒ字下げ(E）
ー

”結語(G）ｒ・箇条書き鯖頭文字)(U）

定型句Ｉ一括ｵー ﾄﾌｫー ﾏｯﾄ

…ｌｷｬﾝｾﾙ’

ｒ箇条書きの始まりの書式を前と同じにするくIvi）
”設定した書式を新規ｽﾀｲﾙとして登録する③
”'記'などに対応する‘以上'を挿入するわ）
Ｆ頭語に対応する結語を挿入する〈L）
”あいさつ文を入力する⑰イザードを起動)岬

入力中に自動で行う処理

”がっ己を正しく組み合わせるくP）
ｒ日本語と英数字の間の不要なｽベｰｽを削除する①）
”長音と鋤ｼｭを正しく使い分ける(H〉

オートｺﾚｸﾄ 園腿ヨ

(文責：前田元也）
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に変更する(F）
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Ｆｲﾝﾀー ﾈｯﾄとネットワークのアドレスをﾊｲバー ﾘﾝｸに変更する（１）

”特定の文字列を特殊記号に変更する(Y）
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