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屡特集,図書館員の光る小ﾜザ集
差込式案内表示板

一院内にあるもので作成一

Ｉ．はじめに

患者図書室サービスとして患者向け図書を配

架したときに、図書の案内用サインがあったほ

うが良いと思い、院内の利用できるもので書架

の図書案内板として作成した。

Ⅱ、用意する物

．Ａ4用紙２枚

・カードケース（ソフト、Ａ４）ｏｒラミネー

ター（Ａ4以上対応）

・ブックエンド

Ⅲ、作り方

1．エクセルを起動させる。

メニューバーから“ページレイアウト”を選

択し、余白、印刷の向き、サイズを決定する

(ワードでも作り方は同じ)。

当院では、大きさはきっちりとしてないが、

余白は「狭い」で、サイン部分の幅が大体５ｃｍ，

高さは底辺までとしている。ただ、並べてみて

幅５ｃｍは少し大きいかな？と思う。

2．メニューバーで“表示，，にし、“ブックの表

示”から“ページレイアウト,，を選択する。

ページレイアウトの表示にすると、エクセル

画面がcｍの表示になり、完成サイズのイメー

ジがしやすくなる（図1)。

3．差込式案内表示板でのサイン部分のサイズを

決定し、右端にサインを作成する（図1)。

イラストを入れる場合はメニューバーの“挿

力､わのまき：京都第二赤十字病院図笹室

川野員樹
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図１ページの設定

入'，にある“クリップアート”で検索、利用す

る。適当なイラストがない場合は、自分で描

く')か、インターネット上にあるイラストを利

用する。図ｌはインターネットのフリー素材2）

を利用した。

文字部分についてはセルを結合させ、セルの

書式設定で文字のサイズ、デザイン、配置を決

定し文字を入力する。またはメニューバーで

"挿入”を選択し“ワードアート”を利用して文

字を挿入する。

＊キハラ株式会社のホームページから専用見

出印字テンプレートがダウンロードでき

る3)。

4．サイン部分については右端に作成したものと

同じものを２枚目として左端に作成し、プリ

ントアウトする。

プリントアウトした２枚を裏合わせにして

カードケースに入れ、紙の間にブックエンドを
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当院図書室の書架（使用例）書架に配置（イメージ）
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入れる。カードケースがない時はラミネートす

る。ラミネート後、接着している底辺を切り取

り、切り取った箇所を広げ､紙の間にブックエン

ドを入れる（図２)。

完成した図書案内板を書架に配置する（図３)ｃ

＜ラミネートの場合＞

プリントアウトした２枚を狸合わせ

にし、ラミネート十る壱ラミネート

後、接職している底辺部分を切り取

り、切り取った簡所を広げ、紙の問

にブックエンドを達し込み完成一

l）松尾知香：絵を描こう１１１－オートシェイプの楽

しい使い方一．病院図書館2008；２８(4)：197ｰ

207.

2）医療関連のクリップアートvectorclipartof

medicaltopicsイラスト素材．［引用2013-06-10]・

ｈｔｔｐ：／/gu4youblogspotjp/2013/03/vector-clip-

art-of-medical-Lopicshtml

3）キハラ株式会社．ダウンロード．［引用2013-

06-10]・

ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ､kihara-libco・jp/download/down‐
loadhtm
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<カードケースの場合＞

プリントアウトした２枚を裏

合わせにしてカードケースに

いれ、底辺から紙の間にブック

エンドを差し込み完成f，
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図３配架

図２ブックエンドに入れを

病院図書館2013:33(1)

-７

悪
性
リ
ン
パ
脈

里
＝

－１＝

圃
軍
】

、堅 声寄～～

心
臓

巴

狭
心
症

白
血
病 血
液
疾
患
函
回
国

評
塵
辱
リ
ン
パ
系
穴
厘

卸
●
Ⅲ
，

。
、
。
。
○
で
。
“
”


	名称未設定

